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GRAFICUL ŞI TEMATICA ŞEDINŢELOR  

CONSILIULUI  DE ADMINISTRAŢIE 
 

 

ANUL ŞCOLAR 2023-2024 

 

 

Nr. 

crt. 
Unitatea de conţinut Resurse Responsabil Perioada 

1 • Constituirea noului Consiliului de Administraţie; 

• Aprobarea tematicii şi a graficului şedinţelor 

Consiliul de Administrație 

• Stabilirea responsabilităţilor membrilor Consiliul 

de Administrație şi a procedurilor de lucru 

• Elaborarea /Aprobarea Indicatorilor de 

performantă/Alocarea punctajului aferent fiecărui 

criteriu din Fișa de Evaluare a personalului 

didactic pentru anul şcolar 2023-2024 

• Evaluarea anuală a activităţii personalului didactic 

şi didactic auxiliar pentru anul şcolar 2022-2023 

(avizarea calificativului anual); 

• Discutarea şi aprobarea cererilor de transfer ale 

elevilor pentru clasele X-XII 

• Aprobarea Consilierului Educativ (CPPE) 

• Stabilirea diriginţilor şi a sălilor de clasă 

• Stabilirea tarifelor de masă, cazare şi chirii în 

internat  

Planul de şcolarizare 2023-2024 

Resurse umane 

(continuitate/competentă)  

ROFUIP / RI / cereri transfer  

Proiectul de dezvoltare 

instituţională  

Planul managerial 2022-2023 

ROFUIP  

Regulamentul Intern  

Fisa postului / Analiza 

responsabil. comisii metodice  

Rezultate obţinute în anul şcolar 

2022-2023 

Referatele de solicitare  

Orarul scolii 

Membrii Consiliul 

de Administrație 

Septembrie 

2023 
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• Aprobarea orarului 

• Aprobarea scenariului de lucru în context 

epidemiologic 

• Aprobarea cheltuielilor aferente navetei 

• Aprobarea calificativelor anuale pentru personalul 

didactic auxiliar. Elaborarea fișelor si criteriilor 

de evaluare specifice pentru personalul didactic-

auxiliar. 

 

2.   • Validarea Raportului privind analiza activităţii 

didactice în anul şcolar 2022-2023 

• Analiza Raportului de Autoevaluare Internă 

pentru anul şcolar 2022-2023; coordonator CEAC  

• Aprobarea  Planului Managerial pentru anul 

şcolar 2023-2024 

• Aprobarea  Planului Managerial al activităţilor 

extraşcolare educative pentru anul şcolar 2023-

2024 

• Avizarea statului de funcţii pentru personalul 

didactic si didactic auxiliar si supunerea spre 

aprobare ISJ  

• Avizarea statului de funcţii pentru personalul 

nedidactic si supunerea spre aprobare 

ordonatorului principal de credite  

• Aprobarea acordării burselor şcolare  

• Aprobarea cheltuielilor aferente navetei 

ROFUIP  

Raport privind starea şi calitatea 

educaţiei – CEAC 

Normativ de încadrare  

Normativ de încadrare  

Rapoarte de activitate/ Fisa 

postului/Fise de autoevaluare-

evaluare  

Fisa postului  

Legislaţia în vigoare  

PDI  

Avizul Consiliul Profesoral  

Membrii Consiliul 

de Administrație 

Octombrie 

2023 

3. • Raportul comisiei de monitorizare a frecvenței 

elevilor şi de notare ritmică.   

 

 

Metodologie Certificare 

 

Responsabil 

comisiei de 

monitorizare a 

Noiembrie 

2023 
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• Aprobarea repartizării temelor pentru Examenul 

de Certificare a Calificării Profesionale-filiera 

vocațională 

• Aprobarea cheltuielilor aferente navetei 

• Diverse  

 

Legislație în vigoare 

frecvenței elevilor şi 

de notare ritmică. 

Responsabil comisie 

pedagogie 

Membrii Consiliul 

de Administrație 

4.  • Aprobarea Proiectului Plan de Școlarizare pentru 

anul şcolar 2023-2024 

• Aprobarea planificării concediilor pentru anul 

şcolar 2023-2024 

• Aprobarea cheltuielilor aferente navetei 

• Diverse 

 

Membrii Consiliul 

de Administrație 

Decembrie 

2023 

5.  • Situaţia inventarului / Raportul comisiei de casare 

• Acordarea calificativelor la personalul didactic 

nedidactic 

• Discutarea şi aprobarea pre încadrării cadrelor 

didactice pentru anul şcolar  

• Aprobarea cheltuielilor aferente navetei 

• Aprobarea transferurilor elevilor de la o şcoală la 

alta, respectiv dintr-o clasă în alta 

• Diverse 

 

Membrii Consiliul 

de Administrație 
Ianuarie 2024 

6. • Aprobarea proiectului de încadrare pentru anul 

şcolar   

• Stabilirea utilizării resurselor extrabugetare în 

concordanță cu planurile operaţionale din PDI 

• Avizarea vacantării posturilor didactice şi 

îndeplinirea atribuţiilor legate de mişcarea 

personalului didactic 

ROFUIP  

PDI  

Metodologia mişcării 

personalului didactic din 

învăţământul preuniversitar  

Director  

Preşedinte de ședință 

Consiliul de 

Administrație  

Director  

Februarie 2024 
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• Aprobarea cheltuielilor aferente navetei 

• Aprobarea disciplinelor opţionale pentru anul 

şcolar   

• Diverse 

Legislaţia în vigoare Director / Secretar  

7. • Defalcarea bugetului pe anul calendaristic 2024, 

în funcţie de domeniile de activitate şi priorităţi  

• Analiza parcurgerii materiei şi evaluării ritmice a 

elevilor-discipline umane  

• Aprobarea cheltuielilor aferente navetei 

• Diverse 

Raport financiar contabil  

 

Raport Comisie  

Legislaţia în vigoare 

Director/Administrator 

financiar  

Şef comisie  
Martie 2024 

8. • Analiza rezultatelor obţinute de elevii colegiului 

la olimpiadele şcolare  

• Analiza parcurgerii materiei şi evaluării ritmice a 

elevilor-discipline reale  

• Aprobarea cheltuielilor aferente navetei 

• Diverse 

Procese-verbale de la 

şedinţele cu părinţii şi 

tabelele cu opțiunile elevilor 

şi ale părinţilor  

 

Raport Comisie 
Legislaţia în vigoare 

Comisia pentru 

curriculum  

Director/Secretar  

Aprilie 2024 

9. • Raport privind evaluarea corectă, parțială şi finală 

a activităţii fiecărui compartiment de muncă şi a 

fiecărui angajat al şcolii  

• Avizarea programului de încheiere festivă a 

anului şcolar 2023-2024 

• Informare privind respectarea regimului actelor de 

studii conform normelor ME 

• Aprobarea cheltuielilor aferente navetei  

Fişa postului  
Legislaţia în vigoare Director  

Preşedinte de ședință 

Consiliul de 

Administrație  

Secretar  

Mai 2024 

10. • Stadiul lucrărilor de secretariat pentru organizarea 

examenelor de bacalaureat  

• Stabilirea măsurilor administrativ-gospodărești 

pentru vacanța de vară  

Raport  

Program activităţi 

administrativ  

Secretar  

Director  
Iunie 2024 
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• Stabilirea obiectivelor planului managerial pentru 

vacanța de vară  

• Aprobarea cheltuielilor aferente navetei 

Planul managerial  

Legislaţia în vigoare 

 
DIRECTOR, 

PROF. LOBONŢ DORIN-CRISTIAN 

 
 


